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INSTITUCIGN DEEDUCACION SUPERIOR

“El tbnico modo de hacer un gran trabajo
es amar lo que haces”

Steve Jobs

Herramienta lidica para
conocer los conceptos
sobre Riesgo, Clases de
Riesgo donde los lideres a
través de la lectura y del
juego comprenden y
fortaleden dichos su saber
-hacer

iEstupendo Taller y Jornada de
trabajo para el fortalecimiento del
SGC y Autoevaluacion en el marco
del MIPG!

jAcompdiname y te cuento!
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El arbol de Ja Calidad; asf
se llamo para que los
lideres a través de la
informacion otorgada por
el equipo de calidad le
dan la importancia a cada
una de las palabras y de
esta forma las ubiquen las
partes del arbol.




“Si miras cualquier tipo de organizacion moderna y piensas
‘¢Cudl es el instrumento de poder mas potente?’, verdas que
es la informaciéon documentada de los procesos.”

Ricardo Semler

Por esta razon, se actualizaron y crearon unos procedimientos y formatos aporbados
medinte el acta N° 04 y 05 del afio 2022, los cuales corresponden a:

BIENESTAR UNIVERSITARIO

Procedimientos Formatos
» Planeacion y ejecucion de actividades de salud. » Consentimiento informado, Coddigo: F14-MVABOS,
» Planeacibn 'y ejecucibn de actividades Version: 1.0
deportivas y recreativas. » Formato de atencion, Cédigo: F15-MVABO8, Version:
» Planeacibn 'y ejecucibn de actividades 1.0
culturales. » Informe de desercion, Cadigo: F16-MVABO8S, Version:
» Planeacién y ejecucién de actividades de 1.0
desarrollo humano. » Formato de actividad, Codigo: F17-MVABO08, Version:
» Planeacién y desarrollo del programa estimulos 1.0
educativos.
» Planeacién y ejecucion programa de electivas.
» Atencién por consulta de medicina general y
odontologia.
» Atencién y seguimiento programa de apoyo a la
permanencia
PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
PROCEDIMIENTOS DE DOCENCIA ACADEMICO
» Précticas Académicas y/o Salidas Pedagodgicas » Matricula de estudiantes
» Seleccion y Admisién de estudiantes a los | » Generacion de estadisticas de poblacion estudiantil
distintos programas académicos. segun requerimientos internos y externos.
» Programacion calendario académico. » Otorgamiento de titulos de educacién superior.
» Aseguramiento de recurso docente para el » Elaboracion de constancias, certificados, duplicado
ejercicio académico. de diplomas, copias actas de grado y validaciones de
» Ejecucion del ejercicio académico. titulos.
» Evaluacion del ejercicio docente. » Organizacién y manejo del archivo de gestion.
» Disefio y redisefio de programas académicos.
» Reuniones de organismos e instancias de
asesoria, direccion y acompafiamiento.
» Asignacion de infraestructura fisica, tecnoldgica
y uso de laboratorio a la comunidad.
» Promocion de programas académicos.
» Seleccion de docentes hora catedra y ocasional.
» Induccidn y/o reinduccion del personal docente.
» Trabajo de grado como requisito para optar a
titulos en los diferentes niveles de formacion.
» Grado por ventanilla.

PROCEDIMIENTOS DE SERVICIOS ACADEMICOS

Y BIBLIOTECA PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LA CALIDAD

» Alimentar el repositorio digital con la produccion » Manual de Procesos y Procedimientos.
intelectual de los docentes. » Elaboracion y codificacion de documentos




ROCEDIMIENTOS DE GESTION DEL TALENTO PROCEDIMIENTOS DE GESTION ADMINISTRATIVA E
HUMANO INFRAESTRUCTURA FiSICA
Planilla Gnica de aportes en linea > Préstamo y retiro de elementos o préstama
» Reporte de cesantias al fondo nacional del espacios fisicos
ahorro. » Manejo del archivo central de la institucion
» Liquidaciéon de ndéminas personal de planta

Igualmente, se tienen aprobados los siguientes formatos:

» Cronograma permiso para el uso del auditorio bloque
E, Cddigo: F23-MGAD, Version: 1.0

» Cronograma permiso para el uso cancha de futbol,
Caédigo: F24-MGAD, Version: 1.0

» Lista de verificacion de documentos de prestacion de
servicios, Codigo: F14-MGADOL1, Version: 1.0

» Lista de verificacion de documentos para pago

prestacion de servicios, Cdbdigo: F15-MGADO1,

Version: 1.0

Lista de verificacion de documentos minima cuantia,

Caddigo: F16-MGADO1, Versién: 1.0

» Lista de verificacion de documentos prestacion de
servicios para pago IPMC, Cédigo: F17-MGADOL1,
Versiéon: 1.0

» Lista de verificacion de documentos prestacion de
servicios subasta inversa, Codigo: F18-MGADO1,
Versiéon: 1.0
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Conoce nuestro
mapa de
procesos
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Actividad ludica:

1. Desarrollar la siguiente sopa de letras

CIMJ|O|N]F|T|E|C|N|I|C|A|T|A|G|U]|C

R|L|IA|D|E|E|JE|T|A|P|E]|A clo|T]I

O|S|S|R|E|S|T|R|A|T|E|G|I|A|S|M|N

T|IJE|D|F]Y|R|R|FJI|T|N]I|OJU]JN]|S 0
M|I|G|OJE|M|E|S|R|J|JE|]I|E|JE|JO|JP|PIN]|M
E|N|JU|G|E|E|T|A]lD|C|I|A]|]A|I]|R|S]E|R]E
AlJEJR|I |C|T|O|B|C|E|T|E|T|E|J|E|MJCJA]|J
D|I|A|G|R|A|MJ|A|C|A|U|S|A|E|F|E|JC|T|O
s|cimjOojJOo|N|JI|D|JI|R|E|E|N|S|N|JL]I]E]|R
AloJi1|p|c|R|L|E|JE|G|I|O|D|O]O|Uu|O]|A]A
N|BJE|T|E|V]|O|D|E|R|JI]|JA|E|R|C|IN|N|M|C
C|lE|IN|JE|]O|m]|c|D]|s|c|D|I]|T]|s]|T|Oo]1]O]O
U|IRJT|N]JI|JEJA]|T|NJI|JE|N|JA|N|S|JA|D|JR|N
T|T|O|T|FIM|D|E|L|G|O|E|A]|I|EJAJE|O|T
EJUjJI|JOJE]JL|JV]A|JU|JC|JA|C|N|P|DJOS|A]I
I |RIN|T|N]|]E|C|R|L|C|P|S|V|A|A|C|E|P]|N
S|A|S|G|R|A|F|]I|C|O|D|E|P|A|R|E|T|O}|U
A|I|JE|P|N]|JA|E|L|EJA|JE|R|V]|S|U|S|V]|A|A
S|L|A|C|C|I|E|JE|JA|R|O|I|Q|D|E|C|E|A|S

Palabras a encontrar:
SISTEMADEGESTION INSPECCION TECNICATAGUCHI
CALIDAD PREVENCION GRAFICODEPARETO
ISO ASEGURAMIENTO DIAGRAMACAUSAEFECTO
ISA CONTROL COBERTURA
ESTRATEGIAS MEJORACONTINUA META

Envia TU respuesta a sgc@itfip.edu.co

Las primeras 5 respuestas ganan dulce como premio

iGRACIAS POR SU PARTICIPACION!




