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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE NORMAS Y LEYES

RESPONSABLE: Asesor Juridico

OBJETIVO: Contar con informacién juridica actualizada.

RESULTADOS ESPERADOS: Normas«y. leyes actualizadas para una consulta eficaz y
eficiente

LIMITES

Punto Inicial: Revisarlos Diarios Oficiales, suscripciones juridicas, paginas virtuales de
informacién juridica y.seleccionar las normas relacionadas con la educacion superior y con el
manejo administrativo, docente y estudiantil del ITFIP.

Punto Final: Revisar y archivar el LEGIS y consultar el ambito juridico

FORMATOS IMPRESOS: Normasy leyes Vigentes
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ACTUALIZACION DE NORMAS Y LEYES

DESCRIPCION ESPECIFICA

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE

Revisar los Diarios Oficiales, suscripciones juridicas,
paginas virtuales de informacion juridica y seleccionar las -

1 . ., . Asesor Juridico
normas relacionadas con la educacion superior y con el
manejo administrativo, docente y estudiantil del TFIP:
Cuando sea necesario se envia a_la ‘dependencia
respectiva copia de la norma que regula~la actividad
desarrollada. .

2 Asesor Juridico
Una vez analizada la norma legal vigente, el juridico emite
concepto a la dependencia que lo requiera.

3 Archivar las normas seleccionadas vigentes en el legajo de | Secretaria de Asesoria
normas Institucionales Juridico

4 Archivar oficios remisorios Secretaria Juridico
Elaborado Por: Revisado Por: Aprobado Por:

Asesor Juridico Comité Coordinador Rector




