
PROCESO QUE COMUNICAR 
QUIEN             

COMUNICA 

A QUIEN                 

COMUNICA 
MEDIO CONTROL MEDIO FRECUENCIA 

Políticas, Objetivos, Estrategias, 

proyecto educativo institucional (PEI), 

Plan de Desarrollo Institucional

Direccionamiento 

estrategico 
Asesor C.I.

Físico, correo 

Institucional 

Recibido electrónico, 

firma y fecha de 

recibido del 

documento

Periodicamente

Seguimiento SICE 

Contraloria 

General de la 

República 

Asesor C.I.
Físico, correo 

Institucional 

Firma y fecha de 

recibido del 

documento 

De acuerdo a la 

necesidad 

Socialización, capacitación e 

información sobre los lineamientos y 

funcionamiento del MECI - Sistema de 

Gestiòn de Calidad

Lide S.I.G Asesor C.I.

Escrito, correo 

Institucional, 

boletines

Recibido electrónico, 

firma y fecha de 

recibido del 

documento, actas de 

reunión

De acuerdo a la 

necesidad 

Informe Ejecutivo Anual DAFP Asesor C.I.

Correo electónico - 

publicación en la 

página DAFP

Recibido correo 

electrónico 
Anual

Circular externa de Informe de 

austeridad del gasto bimensual 

Ministerio de 

Educación 

Nacional 

Asesor C.I.
Correo         

Electrónico

Recibido correo 

electrónico 
Anual

Informe de control interno contable

Contaduria 

General de la 

Nacion

Asesor C.I.
Correo         

Electrónico

Recibido correo 

electrónico 
Anual
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MATRIZ DE COMUNICACIÓN EXTERNA 


