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. i . Responsables L .
Cédigo Nombre del Documento LJEIEL Version Fecha po - Ubicacion Medio
Documento Elaborar Revisar Aprobar
M-GFI-01 |Revision pago de declaraciones tributarias |Procedimiento 6.0 Agosto de 2023 Duefio de los Comlte Rectoria Oflc‘ma G_estlon FISICQ
procesos Coordinador Financiera Magnetico
M-GFI-02 |Revision boletines de caja Procedimiento 6.0 Agosto de 2023 Duefio de los Comlte Rectoria Of|c.|na Ggsﬂon FISIC(.)
procesos Coordinador Financiera Magnetico
M-GFI-03 |Arqueo periodico de caja menor Procedimiento 6.0 Agosto de 2023 Duefio de los CO“.“"e Rectoria Of|c_|na G_esuon F|5|cq
procesos Coordinador Financiera Magnetico
M-GFI-04 |Revision ordenes de pago Procedimiento 5.0 Noviembre de Dueio de los CO’T‘"e Rectoria Oflc.'na G_estlon F'S'CO.
2016 procesos Coordinador Financiera Magnetico
M-GFI-05 |Modificaciones presupuestales Procedimiento 7.0 Agosto de 2023 Duefio de los Comlte Rectoria Of|c.|na Ggsﬂon FISICC.)
procesos Coordinador Financiera Magnetico
M-GFI-06 Programacmn_, coordinacion del pac de Procedimiento 6.0 Septiembre de Duefio de los Comlte Rectoria OfIC‘Ina G_estlon FISICQ
recursos propios. 2019 procesos Coordinador Financiera Magnetico
M-GFI-07 Devolucion y compesgcon de saldos a favor Procedimiento 20 Agosto de 2023 Duefio de los Comlte Rectoria Of|c_|na G_estlon F|S|cq
por concepto de matriculas procesos Coordinador Financiera Magnetico
M-GFI-08 |Facturacion Electronica Procedimiento 2.0 Agosto de 2023 Profgsmne_il univ. Comlte Rectoria Of|c.|na Ggsﬂon FISICC.)
Financiera Coordinador Financiera Magnetico
Programacion desagregacion  del ité isi
M-GFP-01 g y greg Procedimiento 6.0 Octubre de Profes Univ. (E) Comlte Rectoria Presupuesto FISICC.)
presupuesto 2021 Coordinador Magnetico
. o - . Comité . Fisico
M-GFP-02 |Ejecucion del presupuesto Procedimiento 7.0 Agosto de 2023( Profes Univ. ( E) . Rectoria Presupuesto .
Coordinador Magnetico
Modificaciones presupuestal que afectan el ité isi
M-GFP-03 P p . q Procedimiento 7.0 Agosto de 2023( Profes Univ. ( E) Comlte Rectoria Presupuesto FISICC.)
anexo del decreto de liquidacion Coordinador Magnetico
M-GFP-04 Presentacion de informes Procedimiento 6.0 Octubre de Profes Univ. ( E) Comne Rectoria Presupuesto F'S'CO.
2021 Coordinador Magnetico
M-GEP-05 Expedicion certificado de disponibilidad Procedimiento 10 Octubre de Profes Univ. (E) Comne Rectoria Presupuesto F|$|cq
presupuestal 2021 Coordinador Magnetico
. . - . Comité . Fisico
M-GFP-06 |Expedicion registro presupuestal Procedimiento 2.0 Agosto de 2023 Profes Univ. (E) . Rectoria Presupuesto .
Coordinador Magnetico
Libros movimiento de apropiaciones Coord. A Asesor
NA presupuestales Libro * 30-jun-05 Profes Univ. (E) Olggiérarea Control Presupuesto Fisico
Interno
NA Libros movimiento de Registro de ordenes Libro . 2008 Profes Univ. (E) Coord. Area | Coord. Area Presupuesto Fisico
de Pago Fciera Fciera
Libros movimiento de Registros < 4
NA Presupuestales Libro * 2008 Profes Univ. (E) Cozﬁégea Co'c;rct:égrea Presupuesto Fisico
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Libros movimiento de Registro Plan de Coord. Area | Coord. Area
. N . . . -
NA Cuentas CGN Libro 2008 Profes Univ. (E) Fciera Fciera Presupuesto Fisico
M-GFT-01 Pags: a beneficiario final SIIF - recurso Procedimiento 7.0 Agosto de 2023 Duefio de los Comlte Rectoria tesoreria Fisico
nacion procesos Coordinador
Pago con traspaso a pagaduria - SCUN Duefio de los Comité
M-GFT-02 |Sistema Cuenta Unica Nacioal (Recursos|Procedimiento 6.0 Agosto de 2023 . Rectoria tesoreria Fisico
; procesos Coordinador
Propios)
M-GFT-03 Apertura de cuentas bancarias y registro Procedimiento 7.0 Agosto de 2023 Duefio de los Com'te Rectoria tesoreria Fisico
SIIF procesos Coordinador
M-GFT-04 |Pago de néminas carga masiva SIIF Procedimiento 8.0 Agosto de 2023 Duefio de los Com'te Rectoria tesoreria Fisico
procesos Coordinador
M-GET-05 Elaboracion boletin diario de caja y Procedimiento 6.0 Octubre de Duefio de los Comlte Rectoria Tesoreria F|5|cq
bancos 2021 procesos Coordinador Magnetico
M-GFT-06 |Pago parafiscales. Procedimiento 7.0 Agosto de 2023 Duefio de los Com'te Rectoria Tesoreria Fisico
procesos Coordinador
M-GET-07 Elabor_acmn de certificados de ingresos y Procedimiento 70 Octubre de Duefio de los Comlte Rectoria Tesoreria F|su:c_)
retenciones 2021 procesos Coordinador Magnetico
Elaboracion de reportes de pago vy
M-GFT-08 Certlflc_ado de Ingreso y Retenmon_ _de Procedimiento 8.0 Agosto de 2023 Duefio de los Comlte Rectoria Tesoreria Fisico
contratistas, proveedores 'y  servicios procesos Coordinador
publicos
M-GET-09 Programacpn del_’ PAC (Programacion Procedimiento 70 Octubre de Duefio de los Comne Rectoria Tesoreria Fisico
Anual de Caja) Nacién 2021 procesos Coordinador
M-GFT-10 Distribucion .|n|C|aI del PAC (I_Drogramacmn Procedimiento 8.0 Agosto de 2023 Duefio de los Com'te Rectoria Tesoreria Fisico
Anual de Caja) Recursos Propios procesos Coordinador
Reconocimiento contable de la cuenta por Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-01 P Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area - Sotfware
pagar " . - . - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Registro comprobante  depreciacién 'y Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-02 [ajustes y reclasificacion de la informacién| Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area - Sotfware
- . - . - contabilidad
contable. contabilidad Financiera Financiera contable
Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-03 |Solicitud devolucion del IVA Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area o Sotfware
- . - . - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Profesional Univ. | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-04 |Elaboracion conciliaciones bancarias Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Rectoria - Sotfware
I . - contabilidad
contabilidad Financiera contable
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Registro de las cuentas por pagar a EPS- . . . . -
AFP-Parafiscales-efectuar estimaciones de Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-05 - L : Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area - Sotfware
provisiones de ndémina - Prestaciones L . . . . contabilidad
; contabilidad Financiera Financiera contable
Sociales
Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-06 |Registro de incapacidades, cobro Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area - Sotfware
" . - . - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Elaboracién y presentacién declaracién
retenciéon en la fuente, elaboracion de la Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-07 |declaracion de retencion a titulo de| Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area - Sotfware
. . . . . - . - . - contabilidad
impuesto de industria y comercio avisos y contabilidad Financiera Financiera contable
tableros
Registrar el gravamen a los movimientos Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-08 |financieros y  comisiones  servicios| Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area - Sotfware
) . - ) - . - contabilidad
financieros contabilidad Financiera Financiera contable
Octubre de Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-09 |Informe operaciones reciprocas Procedimiento 1.0 Encargado de la Area Area - Sotfware
2021 - . - . - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Redistro resupuestal excedentes Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-10 |- o9t P P Procedimiento 2.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area - Sotfware
financieros L . . . . contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Octubre de Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-11 |Devolucién de deducciones Procedimiento 1.0 Encargado de la Area Area - Sotfware
2021 - . - . - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Octubre de Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-12 |Ajuste, reclasificaciones y cierre contable Procedimiento 1.0 Encargado de la Area Area - Sotfware
2021 - . - . - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Emitir  estados financieros, efectuar - Octubre de Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-13 . . ) Procedimiento 1.0 Encargado de la Area Area - Sotfware
registros, ajustes y depuraciones 2021 - . - . - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Andlisis e interpretacion, indicadores y - Octubre de Profesional Univ. |- Coordinador - | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-14 s ) . Procedimiento 1.0 Encargado de la Area Area - Sotfware
comunicacion de los estados finanacieros 2021 " . - . - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Contabiizacién de Inaresos que no se Profesional Univ. | Coordinador | Coordinador Area de Fisico
M-GFC-15 9 q Procedimiento 1.0 Agosto de 2023| Encargado de la Area Area - Sotfware
Facturan - . - ) - contabilidad
contabilidad Financiera Financiera contable
Rectoria
Acuerdo 04 de Comision del Consejo Consejo | Oficina de Personal Fisico
*
N-A. Estatuto General del ITFIP Estatuto 2018 Consejo Directivo Directivo Directivo Oficina Juridica | Magnetico
Oficina Financiera

* Ultima Version Vigente

N.A. No Aplica




